ERASMUS+ OGRENIM HAREKETLILIGI KAZANANLAR KILAVUZU

Degerli Ogrencilerimiz,

Erasmus Ofisi olarak, dgrenim ve calisma hayatimiza ¢ok biiyiik olumlu etkileri olacagin
diigiindiigiimiiz Erasmus Hareketliliginde on degerlendirmeyi gectiginiz icin sizi goniilden
tebrik ederiz. Degisimi en saghkl sekilde tamamlamak i¢in bu kilavuzu dikkatlice okumanizi
ve yapilmasi gerekenleri adim adim uygulamanizi siddetle tavsiye ederiz.

Erasmus Ofisi

Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi

A. HAREKETLILiGE KATILMADAN ONCE

1. Asama (Bilgilendirme Toplantisina Katilim)

Bilgilendirme toplantisina katilim zorunludur. Bu toplantida yapmaniz gerekenler detayli olarak size
anlatilacaktir. Toplantiya mazeretsiz olarak katilmayan adaylarin Erasmus hareketlilik haklarindan feragat
ettikleri varsayilir ve yerine yedek adaylara hak taninir. Bilgilendirme toplantisinin online olmasi
planlanmaktadir, bununla ilgili detayli bilgi tniversitemizin adimiza tanimladig1 resmi e-posta adresinize mail
yolu ile génderilecektir.

2. Asama (ALKU Mail Hesabimin Aktif Kullanim)

Degerli ALKU &grencisi, okulumuzun her birinize kayit esnasinda vermis oldugu “...@ogr.alanya.edu.tr” e-
posta adresini aktif olarak kullanmaniz gerekecektir. Bu nedenle eger adiniza tanimlanan e-posta adresinizi ya da
sifrenizi bilmiyorsamz mutlaka Bilgi Islem Daire Baskanligma basvurarak hesabimzi aktif hale getiriniz.
Erasmus ofisimiz ile iletisime gegmek, belgelerinizi bize gondermek, gerekli belgelerinizi bizden temin etmek
gibi bir¢ok onemli islem i¢cin bu hesabi aktif olarak kullanmak zorundasiniz. Bu asamadan sonra size ulasmak
igin bu hesabiniz kullanilacaktir. Universitemizin size tanimladigi “...@ogr.alanya.edu.tr” e-posta adresinizi
lutfen aktif olarak kullanmaya baslayiniz ve e-posta kutunuzu sik sik kontrol ediniz.

Bu e-posta adresi aracilifiyla sizin adimiza acacagimiz “Ogrenci Dosyas1” yine sizinle Google Drive iizerinden
paylasilacaktir. Artik mail yoluyla belge paylasimi yapilmadigindan, bize ulastirmaniz gereken evraklar1 buraya
yiikleyecek, bizden almaniz gereken evraklara buradan ulasacaksiniz. Bu dosya hareketliliginiz boyunca sizinle
paylasima agik olacaktir. Ancak; “Google Drive Ogrenci Dosya Havuzunuzdan” kesinlikle bir belgenizi
silmemeli ya da kesip baska bir yere yapisirmamahsimiz!!! Bunun yerine kopyalama



yapabilirsiniz.

| lidi
3. Asama (Nominasyon: Kars1 Kuruma Hareketlilige Hak Kazandigimzin Bildirilmesi)

Segilen 6grenciler gidecekleri kurumlara Erasmus ofisimiz tarafindan e-posta yolu ile bildirilir. Bu e-
postaya soz konusu 6grencimiz/lerimiz de CC lenir. Bu asamada sizlerin yapmasi gereken bir sey
yoktur. Ofis olarak Google Drive dosyalarimiza hareketlilikten yararlanmaya hak kazandiginizi
gosteren “Onay Mektubu” (confirmation letter) hazirlanip yiiklenecektir. Kazandiginiz kurum bu
belgenin disinda pek ¢ok farkli belge isteyebilir. Karsi kurum size bagvuruda nasil bir yol izlemeniz
gerektigini bildirecektir. Karsi kurumdan tarafiniza bilgilendirme maili gelmemesi halinde karsi
kurumun internet sitesine girip basvuru i¢in yapmaniz gerekenleri 6grenmeli ve uygulamalisiniz.

4.Asama (Kars1 Kuruma Basvuru)

Secilen 6grenciler, gidecekleri kurumlarin bagvuru igin istedikleri belgeleri kars1 kurumlarin sitesinden
indirerek doldurmahidirlar. Karsi kurumun sitesinde bu belgeler detayli aramalariniza ragmen
bulunamiyorsa kars1 kuruma mail atilarak bagvuru i¢in gerekli belgeler hakkinda bilgi istenmelidir.
Bazi iiniversitelerin online bagvuru sistemleri oldugu gibi bazilarina bagvurular mail {izerinden
yapilmaktadir. Kars1 kuruma bagvurusunu basarili bir sekilde gerceklestiren aday 6grenci, genellikle e-
mail ve nadiren posta yoluyla “letter of acceptance” (kabul mektubu) belgesini alir. Kabul mektubunu
almak icin gerekli takibi yapmak, 6grencinin yiikiimliiligiidiir. Kabul Mektubunu alamamis aday
ogrencilerimiz resmi olarak Erasmus degisim hakkim1 kazanmis sayilmazlar. ALKU Erasmus
Koordinatorliigii kabul mektuplarinin 6grencilere gonderilmesi igin bir eylemde bulunmaz. Kabul
mektubunun orijinali vize bagvurusunun yapilacagi kuruma (Konsolosluk veya araci firma), taranmis
bir niishas1 da 6grencinin Google Drive dosyasina yiiklenmelidir. Bagvuru belgeleri genellikle aynidir
ancak kurumdan kuruma degisebilir. Bu belgeler genellikle su gibi belli basli belgelerdir;

1-Application Form (Bagvuru Formu)
2-Accomodation (Housing) Form (Konaklama Formu)
3-Pasaport Fotokopiniz ya da Kimlik Kart1 Fotokopiniz

4-Transcript of Records (Ingilizce Transkript) (ALKU birim &grenci islerinden temin
edebilirsiniz)

5-Certificate of English Proficiency (Ingilizce Yeterlik Belgesi)

6-Learning Agreement (Ogrenim Sozlesmesi)

6.1. Learning Agreement Hakkinda Genel Bilgi

Erasmus 0Ogrenim hareketliliginiz i¢in Onemli asamalardan bir tanesi Learning
Agreement -LA- (Ogrenim Anlasmasi) formu doldurmaktir. Artik bildiginiz gibi LA formu
OLA (Online Learning Agreement) internet sitesi tizerinden doldurulmaktadir. (OLA igin >>
www.learning-agreement.eu.).

OLA kars1 kurumdan alacagmz dersler ile ALKU’de olmayacaginiz dsnemde muaf
tutulacaginiz kredilerin -AKTS- eslestirildigi web sitesi arayiiziidiir. Bu formu doldururken
mutlaka Erasmus Boliim Koordinatoriiniize damisiniz ¢iinkii bu formu doldurduktan sonra
Once sizin, daha sonra Erasmus Boliim Koordinatoriniiziin ve son olarak da karsi kurumun


https://uio.alanya.edu.tr/tr/erasmus-programi/anlasmali-universiteler-listesi-1
https://uio.alanya.edu.tr/ctrcms/media/10/tmp/doc/Erasmus%20Learning%20Agreement%20for%20Studies.docx
http://www.learning-agreement.eu/

temsilcisinin imzas1 gerekecektir. (3 imzali olmayan OLA gegersizdir.) Erasmus Bolim
Koordinatorlerinizin listesi i¢in asagidaki linki kullanabilirsiniz:

< https://erasmus.alanya.edu.tr/koordinatorler/erasmus-birim-koordinatorleri-2 >

6.2. ALKU Derslerinin Listesi

Gideceginiz donemde, giiz ya da bahar, ALKU’ de agilacak derslerin listesini kendi Erasmus
Boliim Koordinatoriiniizden 6greniniz ya da birim dgrenci islerinden talep ettiginiz bu listeyi
Boliim Erasmus Koordinatoriiniize ve akademik danismaniniza danistiktan sonra OLA formunu
doldurmaniz onerilir. Aksi halde faaliyeti bitirip dondiigiiniizde kredileriniz sayilirken sorun
yasayabilirsiniz bu da hi¢ istemesek de sizlerin donem uzatmasina neden olabilir.

6.3. Kars1 Kurum Derslerinin Listesi

Kars1 kurumun internet sitesine girip sunulan Ingilizce derslerin listesini edininiz. Sitelerini
dikkatlice inceledikten sonra s6z konusu ders listesine ulasamazsaniz, karsi kuruma mail
gondererek Ingilizce derslerin listesini talep edebilirsiniz. Karsi kurumda agilan her yildan ilgili
d6énem derslerini Erasmus Boliim Koordinatoriiniize danisarak segebilirsiniz.

6.4. OLA Hazirlama Siireci

Universitemiz “Online Learning Agreement” kapsaminda Avrupa Komisyonunun dijitallesme
projesinin bir pargast olarak 2020 yilindan itibaren dijital Learning Agreement uygulamasina
girmistir. Bu baglamda O6grencilerimizin Oncelikle akilli telefonlarindan: Erasmus+ App
uygulamasini indirip gmail hesaplartyla kayit olmalar1 gerekmektedir.

Kayitlarinizi bilgisayar tizerinden asagidaki internet sitesinden de yapabilirsiniz:

www.learning-agreement.eu

> OLA (Online Learning Agreement) ile ilgili detayh bilgi icin tiklayimiz>>

OLA formuna gidilen kurumdan alinacak dersler kismina kars1 kurumdan almak istediginiz dersleri,
gonderen kurum kismma ALKU den muaf tutulacagimz derslerinizin kodlar1 ve AKTS kredileri ile
Erasmus Bolim Koordinatoriiniize danisarak girmelisiniz. Bir donemde alinmasi gereken AKTS
toplami1 30 (-2 +2) dur, bu smirin altinda ya da tizerinde kredi alinmamalidir.

OLA formunuzu telefon uygulamasi ya da internet sitesi {izerinden doldurduktan ve dijital olarak
imzaladiktan sonra belgeniz Erasmus Bolim Koordinatoriiniize imzalamasi tizere ulagacaktir. OLA
formu Erasmus Boliim Koordinatériiniizece de imzalandiktan sonra size bildiri ve mail olarak LA
belgenizin imzalandig1 bilgisi gelecektir. Anlagsmali iniversitelerimizin biiyiik bir cogunlugu heniiz bu
sisteme yeni yeni gectikleri igin sistemde bazi gecikmeler olabilir ancak islemleri hizlandirmak igin


https://erasmus.alanya.edu.tr/koordinatorler/erasmus-birim-koordinatorleri-2
https://www.youtube.com/watch?v=8em9hlky9Po

formu imzaladiktan sonra hem Erasmus Bolim Koordinatoriinlize hem de karsi kurum Erasmus
Ofisine mail atarak bunu bildirmeniz onerilir.

Karg1 kurum da ilgili kismi imzaladiktan sonra 3 imzali bu form drive dosyaniza ekleneceginden, bu
forma sizinle paylastigimiz Google Drive Dosyasindan ulasabilirsiniz.

5. Asama Kars1 Kuruma Basvuru Belgelerinin Gonderilmesi

Karg1 kurumun talep ettigi belgeleri OLA formunuz dahil tamamladiktan sonra karsi kuruma onlarin
kabul ettigi sekilde gondermelisiniz. Bu bazen mail ile bazen bir internet sayfasi arayiizii ile olabilir.
Eger mail ile basvuru yapiyorsaniz bu maile adresini de CC’ lemelisiniz.
Boylelikle basvuru siireciniz takip edebilecegiz. Daha once de belirttigimiz gibi bazi anlagmali
tiniversitelerimiz bu belgeleri online basvuru sistemleri araciligi ile almaktadir. Online basvuru
sistemini kullanan {iniversitelere basvuru yapildiktan sonra bu basvuru belgelerinin bir 6rnegini (Pdf,
screenshot..vb) kendi drive dosyaniza yiikleyiniz.

Eger mail yolu ile bagvuru yapiyorsaniz asagidaki mail sablonunu kullanabilirsiniz. Basvuru igin
gerekli olan belgeleri de maile eklemeyi unutmayiniz.

Konu: Adiniz, Soyadiiz /Erasmus Exchange Student/Fall ya da Spring Term/Alanya/TURKEY

Gonderilen: Kars1 kurum e-posta adresi ve erasmus@alanya.edu.tr (Mutlaka! Siireci takip edip
gerektiginde yardim edebilmemiz i¢in)

To whom it may concern;

I have been nominated to your institution as an Erasmus Exchange Student. Please find my attached
application documents.

I am looking forward to hearing from you about the Letter of Acceptance and signed version of
Learning Agreement. | am expecting that you would add erasmus@alanya.edu.tr to the CC of your
response in order to inform my Erasmus Office.

Kind regards!

Adiniz Soyadiniz
Boliimiiz
Alanya Alaaddin Keykubat University

Kars1 kurum basvurunuzu aldiktan bir siire sonra OLA formunuzu imzalayip Kabul Mektubunuzu
gonderecektir. Kabul Mektubu Belgesinin giin/ay/yil olarak egitim siirenizi icermesi ve Ingilizce
olmasi onemlidir. Ciinkii hem hibeniz bu siireye gore hesaplanacak hem de vizenizi bu belgedeki
tarihlere gore alacaksiniz. Karsi kurumun bu belgeleri size gondermesi zaman alabilmektedir. Gidis
tarihinize 2 ay kala hala belgeleriniz gonderilmemisse karsit kurumla iletisime gegerek belgelerinizin
gonderilmesini talep etmelisiniz. Eger Kabul Mektubunuzu igeren mail sadece size gonderilmisse,
maili erasmus@alanya.edu.tr mail adresimize y6nlendiriniz. Eger kars1 kurum bu belgeleri sadece bize
gbndermis ise biz de bu belgeleri Google Drive dosyaniza yiikleyecegiz.



mailto:erasmus@alanya.edu.tr
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6. Asama (Vize Siireci) ve Seyahat Saghk Sigortasi

Gideceginiz iilkenin vize basvuru sartlarimi konsoloslugun web adresinden Ogrenin ve sizin
sorumlulugunuzda olan belgeleri hazirlamaya baslayin. Vize siireci iilkeden iilkeye degisebilmektedir.
Ornegin Litvanya kabul mektubunda sizlere KODAS kodu veriyor ve vizenizi almak igin
konsolosluga gittiginizde sizden bu kodu istiyor. Vize i¢in bazi iilkeler araci sirketlerle caligirken
bazilar1 yiiz ylize bagvuru almaktadir. Daha 6nce séz konusu iilkeye gitmis bir arkadasimizdan bu
konuda yardim alabilirsiniz. Vize bagvurunuzdan dnce hibeleriniz hesaplarimiza yatirilacaktir ancak
herhangi bir aksilik durumda hazirlikli olmalisiniz. Vize siirecinde ihtiyaciniz olan Vize Talep Formu
imzali bir sekilde ofisimiz tarafindan drive dosyaniza yiiklenmis olacaktir. Vize almak bazen uzun
stirmektedir bu nedenle zamanlamaya dikkat etmeniz 6nemlidir. Vizenizi aldiktan sonra vize belgenizi
tarayip drive dosyaniza mutlaka yiikleyiniz. Seyahat/ Saghk sigortanizi yurt disinda bulunacaginiz
donemi kapsayacak sekilde yaptiriniz. Bu sigorta hem ¢ogu iiniversitelerin Erasmus bagvurusunda
hem de vize basvurusunda istenmektedir. Buna ilaveten Almanya, Hollanda, Belgika, Avusturya, Cek
Cumbhuriyeti, Hirvatistan, Fransa, Liiksemburg gibi lilkelere giden 6grenciler i¢in ek bir uygulama
mevcuttur. Belirtilen ilkelerin sigorta kurumlarinin ilkemizdeki SGK ile yaptigi protokol
gercevesinde, 6grencilerin Tiirkiye’deki sigortalarinin bu iilkelerde de devami saglanmistir. Bunun igin
Erasmus Ofisi’nden alacaklari bir yazi ile bulunduklart ildeki SGK’ ya bagvurarak bu islemi
yapabilirler. Bu arada, pasaport islemlerini geciktirmeden baslatin. En az 1 yillik pasaport igin
bagvurun. 25 yasin altindaki tiim 6grenciler pasaport harcindan muaftir. 25 yas tistii 6grenciler ise,
Pasaport Harc1 Muafiyet Bagvuru Formu’na;

Ogrenci Isleri Daire Baskanligimizin internet sitesinden ulasabilirler.

Pasaport harcindan muaf olabilmek igin, formun doldurularak 6nce kendi akademik biriminize
onaylatilmasi, daha sonra Ogrenci Isleri Daire Baskanligina teslim edilmesi gerekmektedir. Buradan
alinacak onay yazisi ile Antalya Defterdarligina gidilerek baska bir yazi alinmasi, sonrasinda niifus
midiirliiklerine gidilmesi gerekmektedir.

Seyahat Saghk Sigortamz; kabul mektubunuzdaki tarihlere gore diizenlenmeli, Policenizde
“Erasmus+ Yurtdis1 Egitim” ya da benzer bir ibare bulunmal1 ve Ingilizce bir 6rnegi talep edilmelidir.
En uygun sigorta sirketini bulmanizi tavsiye ederiz. Fiyatlar degisebilmektedir. Daha 6nce Erasmus
programindan yararlanmis arkadaslariniza danisabilirsiniz.

Dikkat: Covid-19 sebebiyle gideceginiz iilkenin konsoloslugu sizden Covid-19 Test Sonucu ya da
Saglik Pasaportu talep edebilir. Vize reddi yememek i¢in Konsoloslugunuzdan bu hususta detayli bilgi
almaniz1 kesinlikle tavsiye ederiz!!!

7. Asama (OLS)

Kars1 kuruma gittiginizde e-mail adresinize online bir dil sinavi tamimlanacaktir. Sinavin herhangi bir
yaptiriciligl yoktur. Dondiikten sonra ayni sinava bir daha internet {izerinden gireceksiniz. Amag dil
seviyenizin gelisimini 6lgmektir. Ik snavdan uygun puam alamazsaniz otomatik online dil kursu
hesabiniza tanimlanacaktir. Online Language Support’u (OLS’yi) mutlaka tamamlamalisiniz. OLS, 2
asamadan olusan bir smavdir. Hareketlilige katilacak tiim &grencilerimize Avrupa Komisyonunun
Erasmus  hareketlilik portali olan “MobilityTool” f{izerinden resmi mail adreslerine
(...@ogr.alanya.edu.tr) e-postalar ulastirilacaktir. Bu e-postalar e-posta adreslerinize iletilecektir. Tiim
ogrencilerimiz i¢in internet tabanli bir yabanci dil seviye tespit sinavi (OLS), hareketlilik baslangici
oncesinde uygulanacaktir ve alinmasi zorunludur. Aksi takdirde hareketlilik baslatilamaz, baslamig
olsa dahi hibe ddemesi yapilamaz. Bu smavin sonucu hareketlilige katilmaya engel teskil etmez,
sadece dil gelisimini 6l¢gmek amaglidir.

Ayrica siav Ingilizce, Almanca, Fransizca, Italyanca, Ispanyolca, Felemenkge, Lehge, Cekge, Danca,
Yunanca, Portekizce, Bulgarca, Hirvat¢a, Macarca, Rumence, Slovakca, Estonca, Isvecge, Fince,
Irlandaca, Letonca, Litvanca, Maltaca, Slovence dillerinde yapilmakta olup, Komisyon tarafindan
saglanan bir ¢evrimigi dil kursu da s6z konusudur. Bu dillerin birinde 6grenim gorecek dgrencilerimiz,
dilerlerse internet iizerinden iicretsiz sunulacak bu kurslardan yararlanabilirler.



Bu dillerde egitim gérmeyecek 6grencilerimiz ise gidecekleri iilkelerde 6grenim donemleri 6ncesinde
diizenlenecek dil kurslarma katilmak isterlerse, ayrica davet mektubu almak ve bu donemi de
kapsayan sozlesme imzalamak suretiyle hibe ve kurs licreti 6demesi alarak kurslara katilabilirler.

8. Asama (Erasmus Ogrenci Beyannamesi) (Erasmus Ofisi tarafindan verilecek)

Gitmeden Once hazirlamaniz gereken evrakin tamamini Erasmus Ofis’ine teslim ettikten sonra
hibenizin 6denmesi i¢in islemler baslatilacaktir. Ilk etapta toplam hibenizin %80’i hesabiniza
yatirilacaktir. Odemeler igin islem baslatildiktan sonra, 2-3 hafta igerisinde hibeniz hesabiniza
aktarilmaktadir. Bu sebeple, evrakinizi gitmeden 1 ay 6nce tamamlamanizi oneririz.

9.Asama (Hibe Sozlesmesinin Hazirlanmasi)

e Euro Hesab1 Acilmasi - bir Vakifbank Tiirkive subesinden Euro hesabi
actirmalisimiz.  Baska bankalardan acilacak  Euro [IBAN’larina  édeme
vapllmavacaktir.

Actirdiginiz Euro hesabinizin varsa banka kartini talep etmeyi unutmayiniz. Hibelerin geg
yatma durumunda, hibeleri alamadan yurtdisina gitmeniz gerekebilir bu durumda banka
kartiniz ile yurtdigindan visa ya da mastercard ile para ¢ekebilirsiniz. Bir diger yontem de
ailenizden biri ile ortak Euro hesabi agtirmanizdir. Ortak Euro hesabinda mutlaka sizin
TC’niz_de tamimh olmahdir aksi halde aile iiyeniz _de olsa sadece baskasi adina
acilmis bir Euro hesabina 6deme yapilamaz. Herhangi bir aksilik olursa diye, yurtdisina
cikmadan evvel sizin adiniza bir Euro hesabi agabilmesi i¢in bir aile iiyenize noter onayli
vekalet vermeniz Onerilir. Bu vekalet ile bir aile iiyeniz sizin adiniza yeni bir Euro hesab1
acabilir.

>> Hibe Sozlesmenizi tamamlayabilmeniz icin iki adim bulunmaktadir:

ik Adim,

Hibe Sézlesmenizi buradan indiriniz. Hibe S6zlesmesi ne kadar hibe alacagimizi gosteren belgedir.
Toplam hibenizin %80 lik kismimi pesin %20 lik kismimi déndiigiiniizde alirsiz. Ulkelere gore hibe
miktarlarin1 6grenmek igin ilgili yilin Erasmus El Kitabini inceleyebilirsiniz. Hibe sdzlesmelerinizi
indirdikten sonra sizin doldurmaniz gereken yerleri doldurup kendinize ait drive dosyasinin igine
yiikleyiniz.

ikinci Adim:

Daha sonra hibe sdzlesmelerinin gerekli yerleri tarafimizca doldurulacak. Ogrencinin bu belgeyi
indirip imzalayip elden ya da postayla iki niisha olarak bize ulastirmaniz gerekir. Daha sonra
belgelerinizin hazir oldugu 2 imzali halini dosyay: tarayip size ait drive dosyaniza yiikleyecegiz. Hibe
sOzlesmesi 2 niisha seklinde hazirlanir. Biri 6grencide digeri ofisimizde kalir. Hibe s6zlesmesinin
orijinal halini faaliyetiniz bittikten sonra ofisimize gelip alabilirsiniz.



https://erasmus.alanya.edu.tr/belgeler/belgeler/formlar-2
https://uio.alanya.edu.tr/tr/erasmus-programi/ulusal-ajans-erasmus-el-kitaplari-1
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10. Asama (Confirmation of Arrival)
Auyri iki belge olacak

Confirmation of Arrival buradan indiriniz. Bu belgeyi karsi kuruma teslim etmeniz gerekmektedir.
Kars1 kuruma gittiginiz ve ayrildiginiz giinleri gosteren bir belgedir. Gittiginiz zaman kars1 kurum bu
belgeyi imzalayip size teslim edecektir. Teslim ettikten sonra imzali halini kendi drive dosyanizin igini
mutlaka atmaniz gerekir. Hibenizin %80 lik kism1 6demesine bu agamadan sonra baslanir.

Daha sonra karsi kurumdan ayrilirken belgenin ikinci kismini imzalatacaksimiz. ALKU’ye
dondiigiiniizde muhakkak yaninizda olmasi gereken belgelerden biridir. Karsi kurum size Katilim
sertifikanizi dondiikten sonra mail atacaklarimi sdyleyebilir. Bu durumda geriye kalan %20 hibe
odemelerinizi Confirmation of Arrival and Departure belgeniz geldikten sonra alabilirsiniz.

B. HAREKETLILIiK SIRASINDA

Karsi kuruma ulastiktan sonra ilk bir ay igerisinde sectiginiz derslerde degisiklik yapmak
isteyebilirsiniz. Bunun i¢in yine OLA formunuza girip During Mobility kisminda ekle c¢ikar
yapabilirsiniz. Ekleyip c¢ikardiginiz derslere gore yeni bir Learning Agreement During Mobility
Formunuz Erasmus Bolim Koordinatoriiniiziin OLA sayfasina imzalamasi i¢in disecektir. Birim
koordinatoriiniiz uygun goriirse belgeleri imzalayacak, gerekirse Yonetim Kurulu Karar1 alacak ve
imzaladiktan sonra kars1 kurumun da imzalamasi akabinde belgeniz sistemde bize diisecektir.

C. HAREKETLILIiGI BiTiRiP DONDUKTEN SONRA

ALKU’ye déndiigiiniizde yapmis olmaniz gereken bazi asamalar vardir. Bu asamalar ALKU’ye kayit
islemleriniz ve hibenizin %20 lik son taksitini alabilmeniz i¢in gereklidir. Bu agamalar;

DONUS iCIN YAPILACAKLAR

ALKU’ye déndiigiiniizde yanmmzda olmasi gereken bazi belgeler ve yapmaniz gereken baz
islemler vardir. Bu asamalar ALKU’ye kayit islemleriniz ve hibenizin %20 lik son taksitini
alabilmeniz i¢in gereklidir. Bu asamalar;

1- Confirmation of Arrival and Departure (Karsi Kurum imzah ve Miihiirlii)
Bu belgeyi Erasmus Ofisine elden teslim edebilir ya da imzah ve kaseli halini taratip mail
atabilirsiniz.

2- Transkript (Karst1 kurumda aldigimz dersleri  gosteren onayh belge, orijinal ve
imzah olmahdir.)

Transkriptiniz ile birlikte birim 6grenci islerine ulasmahlisimz. Biriminizin 68renci
isleri derslerinizin islenmesi ve kaydimizin yapilmasi icin yardimer olacaktir.

3- Katihm Sertifikas1 (Kars1 Kurum sonra génderecegini sdyleyebilir. Confirmation of Arrival
and Departure belgeniz bu durumda ALKU deki islemleriniz i¢in yeterli olacaktir.)

4-Online Rapor Formu / Mobility Tool Anketi


https://erasmus.alanya.edu.tr/belgeler/belgeler/formlar-2
https://erasmus.alanya.edu.tr/ctrcms/media/77/tmp/Erasmus%2B%20Confirmation%20of%20Arrival%20and%20Departure%20%28yeni%29.doc

Tiim belgelerinizi teslim ettikten sonra bilgileriniz ofisimiz tarafindan Mobiity Tool+ veri
tabanina islenecektir. Doniis islemleriniz sirasinda mailinize elektronik bir rapor formu
gelecektir. Bu rapor  formu  tarafimzdan  doldurulmadan nihai odemeler
gerceklestirilmeyecektir. (ALKU Erasmus Etki Anketi ile karishrmayiniz)

5- Cevirimici Dil Sinawv1 (OLS) : Faaliyetlerini tamamlayan égrencilerin OLS sistemi iizerinden
dil sinavlarma girmeleri gerekmektedir. Bunun i¢cin otomatik bir mail alacaksimz. Siav ile ilgili
herhangi bir belgenin ofise getirilmesine gerek yoktur. Siavdaki basarimiz herhangi bir konuda
belirleyici degildir. Sinav tamamlanmadan ikinci 6demeler gerceklestirilmeyecektir.

6- ALKU Erasmus Etki Anketi: Bu anket, Erasmus faaliyetinizin nasil gectigi ile ilgili veri
toplama amaciyla hazirlanmistir. Burada bizimle paylasms oldugunuz veriler sizden sonra ayni
yerde Erasmus faaliyeti ger¢eklestirmek isteyen 6grencilerimiz icin bir on bilgi niteligi tasiyacak
ve onlan tesvik etmek amaciyla kullamilacaktir. Faaliyetinizin bitimine yakin bu anketi
doldurmamz gerekmektedir.

SON OLARAK

Her ne kadar evrak ve takip isi yogun olsa da bu yol haritasinin ¢iktisini mutlaka hareketlilik
boyunca yanimizda tasimamz isleri ¢cok kolaylastiracaktir ve asagidaki check list’ten agsamalari
kontrol ederek tick atmamz islerin takibi acisindan olduk¢a 6nemlidir.

Erasmus Programindan donen &grenciler genellikle “post-erasmus sendromu” yasamaktadirlar.
Detayl1 bilgiye internetten ulagabilirsiniz. Bu durumu atlatmaniz igin iiniversitemizin Erasmus
Kuliibiine iiye olabilir, iiniversitemize Avrupa’dan gelen Erasmus 6grencilerine yardim edebilirsiniz.
Ya da zaman kaybetmeden Erasmus Staj Programindan yararlanabilirsiniz.


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfLVYwWXb4sifO5P5xFoMwpCulg_8RUZ31Es2rIaUirSrH_xA/viewform

OGRENIM HAREKETLILIGI

KONTROL LiSTESI (CHECK LIST)

ERASMUS OGRENCILERININ YAPMASI GEREKENLER

YAPTIM

1- Erasmus Ofisi tarafindan karsi tiniversiteye bildirimim yapildi.

2- Gidecegim tiniversiteden bagvuru kosullarini igeren e-posta bana ulasti.
- Gidecegim tiniversiteden bagvuru kosullarini iceren e-posta bana ulagsmadi,

kurumun internet sitesinden basvuru kosullarin1 6grendim.

3- Gidecegim iiniversitenin web sitesini inceledim.

4- Bagvuru evraklarini son bagvuru tarihinden 6nce mail veya posta ile

gonderdim birer 6rnegini tarayip Drive Dosyama yiikledim.

5- Ogrenim anlasmasimi Erasmus Ofisininin internet sitesindeki belgeler
kismindan indirip (veya kars1 kurumca talep edilmesi durumunda OLA
iizerinden) doldurdum ve ders secimimi yaptim. Ogrenim anlasmamin
buradaki imzalar1 tamamland1 ve karsi {iniversiteye mail veya posta ile
yolladim ve birer 6rnegini tarayip Drive Dosyama yiikledim. (Sistem
iizerinden doldurmak zorunludur. Bununla birlikte gideceginiz tiniversite, bu
belgeyi kendilerine ait baska bir sablonda isterse ayrica onu da hazirlayip bize

imzalatabilirsiniz)

6- Vize bagvurum i¢in gerekli sartlar1 6grendim. Pasaport i¢in islemlere

basladim.

7- Adima diizenlenmis kabul mektubum geldi ve hemen 6rnegini tarayip

Drive Dosyama yiikledim.

8- Hazir olup olmadigini Erasmus Ofisi’nden teyit ederek hibe yazimi Drive

Dosyamdan aldim.

9-Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi kayitlarimi tamamladim. (Katk1

pay1 borcu ¢ikarsa 6dedim)

10- Gitmeden dnce hazirlamam gereken evraki hazirladim.
-Davet mektubu,
-Imzalar1 tamamlanmis OLA,

-Sozlesme,




-Banka hesap bilgisi (Vakif Bankasi’nin herhangi bir subesinden avro hesab1

actirdim) ve bu belgelerin birer 6rnegini tarayip Drive Dosyama yiikledim.

11- Erasmus Ofisi’nden veya internet sitesinden Erasmus Ogrenci

Beyanname’sini aldim.

12- Confirmation of Arrival belgemi imzalatip Drive Dosyama yiikledim.

13- Derslerimde degisiklik yapmam gerekti ve ekle-birak formunu OLA
tizerinden doldurarak 6nce ben imzaladim ardindan misafir oldugum okulun
Erasmus Koordinatériine ve ALKUdeki Erasmus Béliim Koordinatoriime

imzalatarak Drive Dosyama yiiklenmesini takip ettim.

14- Doniis tarihlerimin ¢ok 6nemli oldugunu ve 3 ayin altinda gerceklesen
faaliyetlerin gegersiz sayildigini biliyorum. Davet mektubundaki stirelere gore
almig oldugum hibemin, doniiste sunacagim belgelerle tekrar hesaplanacagini
biliyorum. Davet mektubumdaki tarihten daha kisa siirede donersem %20

hibemden kesinti olacak, daha da erken donersem borglu ¢ikabilirim.

14-Donerken getirmem gereken evraklart kilavuzdan veya Erasmus Ofisinin
internet sitesinden kontrol ettim ve eksiksiz hazirladim. Dontince 1 ay
icerisinde doniis belgelerimi Erasmus Ofis’ine teslim ettim.

- Katilim Sertifikasi (1slak imzal1)

- Not dokiimii(islak imzali)

- Pasaport fotokopisi (6zellikle giris-¢ikis miihrii olan sayfalar)

- Confirmation of Arrival/ Departure

- Nihai rapor (mobility tool tizerinden alinacaktir)

15- TUM HAREKETLILIK SUREM BOYUNCA
https://erasmus.alanya.edu.tr/# INTERNET SITESINI VE SISTEME
TANIMLI E-POSTA ADRESIMI KONTROL ETTIM.

HAREKETLILIGINiZi BASARI iLE TAMAMLADINIZ!

2. tebrik ederiz



https://erasmus.alanya.edu.tr/

