ERASMUS+ PERSONEL HAREKETLILIGI KAZANANLAR KILAVUZU

Erasmus+ K103 Projesi Kapsaminda Akademik ve Idari Personelin Egitim Alma ve Ders Verme
Hareketliliginde izlenecek Yol Haritas

Degerli Akademik ve idari Personelimiz,

Erasmus Ofisi olarak, dgrenim ve calisma hayatimiza ¢ok biiyiik olumlu etkileri olacagim
diisiindiigiimiiz Erasmus Hareketliligine katilmaya hak kazandiginiz icin sizi goniilden tebrik
ederiz. Degisimi en saghkh sekilde tamamlamak icin bu kilavuzu dikkatlice okumamnizi ve
yapimas: gerekenleri adim adim uygulamamizi tavsiye ederiz.

Erasmus Ofisi
Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi

Erasmus+ Personel Egitim Alma ve Ders Verme tanmitimi ve bilgilendirmesi konusunda iiniversite
personeline yilda en az bir kere tanitim toplantisi diizenler. S6z konusu toplantida; siirecle ilgili detayli
bilgi, 6zel ihtiya¢ hibesi ve ilave hibe olanaklar1 konularinda da personele bilgi verir. Hareketlilige
katilmak isteyen personelin bu toplantiya katilmasi 6nerilmektedir.

Erasmus+ Akademik ve Idari Personel Hareketliligi Basvuru Siireci asagidaki gibidir:

1- Personel; ilgili ilan donemlerinde, Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Erasmus
Koordinatorliigii tarafindan duyurulan ilandaki online bagvuru formunu eksiksiz doldurur.

2- Personel; Ingilizce smavina girer veya Erasmus Koordinatdrliigii’ne, CEFR standardina (Avrupa
Ortak Dil Referans1 Cergevesi) gore hazirlanmis bir Ingilizee veya diger Dil Seviyesi Belgesini sunar.

3- Personel; Erasmus Koordinatorligii'ne, degerlendirme olgitlerini etkileyebilecek diger gerekli
belgeleri sunar.

4- Akademik ve idari personelin Erasmus+ Personel Ders Verme veya Egitim Alma Hareketliligine
katilma talebi, Ulusal Ajans Uygulama El Kitabi ile belirlenen kurallar ger¢evesinde ve hibe
kontenjan1 dahilinde, Rektorlik Makami onay1 ile Erasmus Koordinatorligii tarafindan
sonugclandirilir.

DIKKAT: ALKU KURUMSAL EPOSTA ADRESININ AKTiF KULLANIMI

Degerli Alkii personeli, okulumuzun sizlere vermis oldugu “...@alanya.edu.tr” e-posta adresini aktif
olarak kullanmaniz gerekecektir. Bu nedenle eger adiniza tanimlanan e-posta adresinizi ya da sifrenizi
bilmiyorsaniz mutlaka Bilgi Islem Daire Baskanligimiza basvurarak hesabimzi aktif hale getiriniz.
Erasmus ofisimiz ile iletisime geg¢mek, belgelerinizi bize géndermek, gerekli belgelerinizi bizden



temin etmek gibi bircok 6nemli islem i¢in bu hesabi aktif olarak kullanmaniz gerekecektir. Bu
asamadan sonra size ulagsmak icin bu hesabiniz kullanilacaktir. Olusturulacak google mail (gmail) e-
posta gruplarina tiniversite e-postaniz eklenecek ve bu gruplarda Erasmus hareketliliginiz boyunca
iletisim saglanacaktir.

Bu e-posta adresi araciligiyla sizin adiniza agacagimiz “Personel Dosyasi” yine sizinle Google Drive
izerinden paylasilacaktir. Bize ulastirmaniz gereken evraklari buraya yiikleyecek, bizden almaniz
gereken evraklara buradan ulasacaksimiz. Bu dosya hareketliliginiz boyunca sizinle paylasima agik
olacaktir. Ancak; “Google Drive Personel Dosya Havuzunuzdan” Kkesinlikle bir belgenizi
silmemeli ya da kesip baska bir yere yapistirmamahisimiz!!! Bunun yerine kopyalama
yapabilirsiniz.

Erasmus+ Akademisyen Ders Verme Hareketliligi kurum i¢i secimlerinde kullanilacak olciitler,
Tiirkiye Ulusal Ajansi Uygulama El Kitab1 (UEK) referans alinarak hazirlanmis olup, asagidaki
gibidir;

ARTI PUANLAR

Bir Onceki Ya Da Mevcut Akademik Yilda Erasmus Kapsaminda Universitemize Gelen Yabanci Ogrenciler Icin

Ungilizce Ders A¢cmig Ve Ders Vermis Olmak — Her Bir Ders Icin +15
Ogrencilerimiz Icin Erasmus Staj Anlasmas: Yapmis Olmak - Her Bir Anlasma Icin +15
Ogrencilerimiz Icin Erasmus Erasmus Ogrenim Anlasmas1 Yapmis Olmak— Her Bir Anlasma i¢in +15

Erasmus+ Kurum, Fakiilte, Enstitii, MYO Ya Da Béliim Koordinatorii Olmak (Her Basvuruda Gegerlidir)

+10

EKSI PUANLAR

-15
Daha Once Erasmus Programindan Faydalanmig Olmak — Her Bir Hareketlilik fcin

Daha Once Erasmus+ Programindan Faydalanmaya Hak Kazandig: Halde "Mesru Gerekce Géstermeksizin Veyal-10
\Siiresinde Hakkindan Feragat Etmeksizin" Hareketliligini Iptal Etmig Ise

\Her yilin son ayinda hem Erasmus Ders Havuzuna ders eklenerek toplanan puanlarin hem de ikili anlasma yaparakj
toplanan puanlarin toplanmindan %10 eksiltme yapilir. -%10

Adaylik Siireci her faaliyet tiirii icin asagidaki gibidir:

1- Erasmust Programi g¢ercevesinde; 0grenci 0grenim, Ggrenci staj ve personel hareketliligine hak
kazanan adaylar ALKU Erasmus+ Web-Sayfamizda ilan edilir.

2- Personel gitmek istedigi kurumun ilgili akademik birimi ile kendisi iletisime gegerek, hareketliligini
ayarlamalidir. Bu yonde, gidecegi kurumdan aldigi Kabul Mektubu veya Davet Mektubu alarak,
tarattiktan sonra adina olusturulmus olan Google Drive dosyasina yiikler.

3- Egitim Alma Hareketliligine katilacak idari personel Erasmus+ ve Yurtdist Programlar
Koordinatorliigii ile “Egitim Alma Anlasmas1”, Ders Verme Hareketliligine katilacak akademik



personel ise yine Erasmus+ ve Yurtdisi Programlar Koordinatorliigii ile “Ders Verme Anlasmasi”
imzalar.

4- Personel Ders Alma veya Ders Verme Hareketliliginde; partner iiniversitenin ya da kurumun talep
ettigi evraklar; personel tarafindan hazirlanir ve taratildiktan sonra adina olusturulmus olan Google
Drive dosyasina yiiklenir. Tamamlanmis evraklar, Erasmus Koordinatorliigii tarafindan partner
tiniversiteye iletilir.

5- Vize siireci i¢in gerekli olan evraklar; partner iiniversiteden talebe gore, {iniversitemize veya
Ogrencinin/personelin kendisine 3-6 hafta icerisinde gelir.

6- Pasaport, sigorta, vize, seyahat ve konaklama ile ilgili islemler bizzat personel tarafindan yapilir.

7- Personel; Kabul Mektubu ve Rektorlik Oluruile birlikte konsolosluga giderek vize
basvurusunda bulunur. (lgili {ist yazi, kabul mektubunun ulagsmasim takiben Erasmus
Koordinatorliigii tarafindan personele teslim edilir.)

8- Personel; herhangi bir Vakif Bankasi subesinden, katilacagi Erasmus+ faaliyeti hibesinin yatirilmasi
icin, kendi adina bir EURO hesabi actirir. Personel hibeleri, bu hesaba yatirilacaktir. Banka hesap
bilgisi (Vakif Bankasi’nin herhangi bir subesinden agilan avro hesab1) ve bu belgelerin birer 6rnegi
taranip Drive Dosyasina yiiklenir.

9- Personel ile Erasmus Koordinatorliigli'niin hazirlayacagi Hibe Sozlesmesi yapihir ve drive
dosyasina aktarilir.

10- Ders Verme Hareketliligine katilacak; Vizesini alan personel, partner iiniversitenin belirlemis
oldugu tarihte kampiiste hazir bulunacak sekilde seyahatini gergeklestirir ve Erasmus+ Ders Verme
Hareketliligi faaliyetine baglar.

11- Ders Alma Hareketliligine katilacak; Vizesini alan personel, partner {iniversitenin belirlemis
oldugu tarihte kampiiste hazir bulunacak sekilde seyahatini gerceklestirir ve Erasmus+ Ders Alma
Hareketliligi faaliyetine baglar.

Hareketlilige Basladiktan Sonra:

Ders Verme Hareketliligine katilacak personel Ders Verme Hareketliligi Bilgi Formu belgesini
doldurup, Erasmus Koordinatorliigii'ne iletir. Ders Alma Hareketliligine katilacak personel Egitim
Alma Hareketliligi Bilgi Formu belgesini doldurup, drive dosyasina aktarilir.

Hareketlilik Bittikten Sonra:

Ders Verme ve Alma Hareketliligine katilan personel su belgeleri Drive Dosyasina aktarir.
1- Katilim Sertifikasi,

2- Erasmus+ Koordinatorliigii tarafindan e-mail adresinize iletilecek olan Online AB Anketi,
3- Pasaporttaki giris ve ¢ikis damgalarinin oldugu sayfalarin fotokopisi,

4- Hareketlilik Raporu.



ONEMLI NOTLAR:

1- Hareketlilik kapsaminda gegen siire yillik izin yerine sayilmaz.
2- Hareketlilik kapsaminda gecen siire igin maas kesintisi yapilmaz.
3- Hareketlilik kapsaminda gegen siire i¢in ilave maag alinmaz.

4- Personel ders verme hareketliligi icin faaliyet siiresi, seyahat hari¢ en az ardisik 2 is giinii ve en
fazla 2 ay olarak belirlenmistir. Bununla birlikte, faaliyetin gecerli bir faaliyet olarak
degerlendirilebilmesi icin en az 8 ders saati ders verilmesi zorunludur. Faaliyetin 1 haftadan uzun
gergeklestigi durumlarda, verilmesi gereken zorunlu ders saatinin siire ile orantili olarak artmasi
gerekmektedir (6rnegin, 1 hafta siirecek bir faaliyette 8 saat ders verilmesi zorunlu oldugundan, 2
hafta siirecek bir faaliyette en az 16 saat ders verilmesi zorunludur).

5- Tiirkiye Ulusal Ajansi tarafindan; ilgili ilan donemine ait Hibe, ALKU Kurumsal EURO hesabina
yatirilana kadar; kurum ici secimleri kazanmis ve faaliyete katilmaya hak kazanmis tiim personel
“Aday” personel durumundadir; “Aday” personelin hareketlilige katilacagimin kesinlik kazanmasi
ancak Tiirkiye Ulusal Ajansi, ALKU Kurumsal EURO hesabina ilgili déneme ait Hibeyi yatirdiginda
ve yeterli Hibe olmasi durumunda gergeklesir.

6- ilgili proje doneminde; heniiz ALKU Kurumsal Euro hesabma hibe yatmadig1 veya yeterli hibe
bulunmadigi durumlarda; personel ders verme/ders alma faaliyetlerine hibesiz katilmayi kabul ve
tercih eden personel; faaliyete hibesiz olarak katilabilir.

Hibe Miktarlari

Ulusal ajans tarafindan belirlenen hibeler 2020 K103 Uygulama El Kitabi’na gore asagidaki gibidir:

Gidilen Ulkelere gore Giinliik Hibe Miktarlar

Ulke Gruplar Hareketlilikte Misafir Olunan Giinliik hibe miktarlar (Avro)
Ulkeler

1. Grup Program Birlesik Krallik, Danimarka, 153

Ulkeleri Finlandiya, Irlanda, Isveg, izlanda,

Lihtengtayn, Lilksemburg, Norveg

2. Grup Program IAlmanya, Avusturya, Belgika, 136
Ulkeleri Fransa, Gliney Kibris, Hollanda,

[spanya, Italya, Malta, Portekiz,

Y unanistan
3. Grup Program Bulgaristan, Cek Cumhuriyeti, 119
Ulkeleri Estonya, Hirvatistan, Letonya,

Litvanya, Macaristan, Makedonya,
Polonya, Romanya, Slovakya,

Slovenya, Tiirkiye *,




Seyahat Giderleri

Personel hareketliligi faaliyetinden faydalanan personeline 6denecek seyahat gideri
miktar1 “Mesafe Hesaplayic1” kullanilarak hesap edilmelidir. Mesafe hesaplayicisina

asagidaki baglantidan ulasilabilmektedir:

http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance en.htm

Mesafe hesaplayicida ¢ikan kilometrenin asagidaki tablodaki hibe karsilig1 gidis-doniis rakami olup,
s0z konusu miktar ikiyle carpilmaz. Personelin aktarmali olarak seyahat etmesi, yukarida belirtilen
mesafe hesaplamasi ile varilan mesafeyi etkilemez.

Elde edilen “km” Hibe miktar
degeri (Avro)
10-99 KM arasi 20 €

100 - 499 KM arast1 180
500 - 1999 KM aras1 275
2000 - 2999 KM aras1 360
3000 - 3999 KM aras1 530
4000 - 7999 KM aras1 820
8000 KM ve iizeri 1500

Dikkat: Covid-19 sebebiyle gideceginiz iilkenin konsoloslugu sizden Covid-19 Test Sonucu ya da
Saglik Pasaportu talep edebilir. Konsoloslugunuzdan bu hususta detayli bilgi almaniz1 siddetle tavsiye
ederiz!!!

Detaylar1 sizlere mail ile daha sonra iletilecek olan kazananlar
toplantisina katiliminizi bekler tekrar tebrik ederiz.
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