ERASMUS+ STAJ HAREKETLILIGI KAZANANLAR KILAVUZU

Degerli Ogrencilerimiz,

Erasmus Ofisi olarak, dgrenim ve ¢alisma hayatiniza ¢ok biiyiik olumlu etkileri olacagin
diigiindiigiimiiz Erasmus Hareketliliginde on degerlendirmeyi gectiginiz icin sizi goniilden
tebrik ederiz. Degisimi en saghkl sekilde tamamlamak i¢in bu kilavuzu dikkatlice okumanizi
ve yapilmast gerekenleri adim adim uygulamanizi siddetle tavsiye ederiz.

Erasmus Ofisi

Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi

STAJ HAREKETLILIGI SIZE NE KATACAK?

> Staj Hareketliligi ile ilgili videovyu izlemek icin tiklayiniz>>

A. HAREKETLILIiGE KATILMADAN ONCE

1. Asama (Bilgilendirme Toplantisina Katilim)

Bilgilendirme toplantisina katilim zorunludur. Bu toplantida yapmaniz gerekenler detayli olarak size
anlatilacaktir. Toplantiya mazeretsiz olarak katilmayan adaylarin Erasmus hareketlilik haklarindan feragat
ettikleri varsayilir ve yerine yedek adaylara hak tanmir. Bilgilendirme toplantisinin online olmasi
planlanmaktadir, bununla ilgili detayli bilgi tiniversitemizin adiniza tanimladig1 resmi e-posta adresinize mail
yolu ile gonderilecektir.

2. Asama (ALKU Mail Hesabimin Aktif Kullanimi)

Degerli ALKU 6grencisi, okulumuzun her birinize kayit esnasinda vermis oldugu “...@ogr.alanya.edu.tr” e-
posta adresini aktif olarak kullanmaniz gerekecektir. Bu nedenle eger adiniza tanimlanan e-posta adresinizi ya da
sifrenizi bilmiyorsamiz mutlaka Bilgi Islem Daire Baskanligma bagvurarak hesabimzi aktif hale getiriniz.
Erasmus ofisimiz ile iletisime gegmek, belgelerinizi bize gondermek, gerekli belgelerinizi bizden temin etmek
gibi bir¢ok onemli islem i¢in bu hesabi aktif olarak kullanmak zorundasiniz. Bu asamadan sonra size ulagsmak
icin bu hesabmiz kullamlacaktir. Universitemizin size tammladig1 “...@ogr.alanya.edu.tr” e-posta adresinizi
lutfen aktif olarak kullanmaya baslayiniz ve e-posta kutunuzu sik sik kontrol ediniz.

Bu e-posta adresi araciligiyla sizin adimza acacagimiz “Ogrenci Dosyas1” yine sizinle Google Drive iizerinden
paylasilacaktir. Artik mail yoluyla belge paylasimi yapilmadigindan, bize ulastirmaniz gereken evraklar: buraya
yiikleyecek, bizden almaniz gereken evraklara buradan ulasacaksiniz. Bu dosya hareketliliginiz boyunca sizinle
paylasima acik olacaktir. Ancak; “Google Drive Ogrenci Dosya Havuzunuzdan” Kesinlikle bir belgenizi
silmemeli ya da kesip baska bir vyere yapistirmamahsimz!!! Bunun yerine kopyalama


https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/opportunities/traineeships-students_en

yapabilirsiniz.

I I. |. >

Dikkat!: Staj Hareketliliginin 6grenci icin nasil degerlendirilecegi, yani; Erasmus+ Staj
Hareketligi kapsaminda yapilan stajin zorunlu staj yerine sayiip sayilmayacagi, hareketlilik
oncesi, Boliim Koordinatorii ve ilgili Fakiilte/EnstitiyMYOQ/SHMYO Yonetim Kurulu karar ile

belirlenir.

3. Asama (Nominasyon: Kars1 Kuruma Hareketlilige Hak Kazandigimizin Bildirilmesi)

Secilen ogrenciler gidecekleri kurumlara Erasmus ofisimiz tarafindan e-posta yolu ile bildirilir. Bu e-
postaya s6z konusu 6grencimiz/lerimiz de CC lenir. Bu asamada sizlerin yapmasi gereken bir sey
yoktur. Ofis olarak Google Drive dosyalariniza hareketlilikten yararlanmaya hak kazandiginizi
gosteren “Onay Mektubu” (confirmation letter) hazirlanip yiiklenecektir. Kazandigimiz kurum bu
belgenin disinda pek ¢ok farkli belge isteyebilir. Karsi kurum ile gitmeden once mutlaka iletisime
gecip hazirlanmasi gereken baska bir evrak olup olmadigini teyit ediniz. Yapilmasi gerekli baska bir
islem oldugunda ofisimizden her zaman destek alabilirsiniz.

4.Asama (Staj Anlasmasinin Hazirlanmasi-Learning Agreement for Traineeship)

Erasmus staj hareketliliginiz i¢in 6nemli agamalardan bir tanesi Learning Agreement for Traineeship -
LAT- (Staj Anlagsmasi) formu doldurmaktir. Artik bildiginiz gibi LAT formu OLA (Online Learning
Agreement) internet sitesi tizerinden doldurulmaktadir. (OLA i¢in >> www.learning-agreement.eu,).

Ancak staj yapacagimiz sirket bu arayiizii kullanmiyor olabilir bu durumda internet sitemizden eski
sisteme uygun LAT belgesini indirip Erasmus Boliim Koordinatoriiniize danigarak bu formu
doldurunuz. Bu formu doldururken mutlaka Erasmus Boliim Koordinatoriiniize danisinmiz ¢iinkii bu
formu doldurduktan sonra 6nce sizin, daha sonra Erasmus Boliim Koordinatoriiniiziin ve son olarak da
kars1 kurumun temsilcisinin imzas1 gerekecektir. (3 imzali olmayan LAT gecersizdir.) Erasmus Bolim
Koordinatorlerinizin listesi i¢in asagidaki linki kullanabilirsiniz:

< https://erasmus.alanya.edu.tr/koordinatorler/erasmus-birim-koordinatorleri-2 >

ONEMLI NOT 1: Staj hareketliligi siiresi; her bir 6grenim kademesi icin (6nlisans, lisans,
yiiksek lisans) ayr1 ayri olarak asgari siire 2 tam ay (burslu), azami siire 12 tam aydir (burssuz).
Sozlesme hazirlanirken, yapilacak stajin is giinleri iizerinden asgari ve azami siire sartim
saglamasmna dikkat edilmelidir. Ogrencinin staj faaliyetinin tatil gibi sebeplerle kesintiye
ugramamasi icin, is yerinin hangi tarihlerde kapal olacagi 6nceden arastirilmal ve bilgi sahibi
olunmalidir. isletmenin kapali oldugu zaman aralig icin hibe kesintisi olmaz. Fakat ev sahibi
isletmenin kapah oldugu siire, faaliyet siiresi olarak kabul edilemez. Asgari faaliyet siiresi
sartimin sorunsuz olarak saglanabilmesi icin, tatil siiresi ¢cikartildiktan sonra bile, asgari siire
sartinin saglandigindan emin olunmahdir. Hafta sonu tatilleri faaliyet siiresinden cikarilacak
tatil kapsaminda degildir. Miicbir sebepler haricinde, eger 6grenci asgari siire bitmeden geri
donerse, faaliyet kabul edilmez ve kalan hibe 6demesi yapilmaz.

ONEMLI NOT 2: Ogrenciler egitim siiresi boyunca staj hareketliligine katilabilir. Son simifta
basvurmalar: sartiyla, mezun olan 6grenciler de, mezun olduktan sonraki 12 ay icerisinde de
staj faaliyetini gerceklestirilebilir. Fakat mezun olmus 6grenciler, staj hareketliligine katilmak
icin bagvuru yapamaz.



http://www.learning-agreement.eu/
https://erasmus.alanya.edu.tr/koordinatorler/erasmus-birim-koordinatorleri-2

» Yukaridaki islemleri eksiksiz tamamlayan 6grenciler, ev sahibi kurumlara (host
institution) gitmeden oOnce asagida listelenen belgeleri uygun bir sekilde ve
eksiksiz olarak tamamlayip, tarattiktan sonra Google Drive Dosyalarina
yiiklemelidirler.

Belgeler:
1- En giincel Transkript,
2- Eger ogrenci islemler siiresinde mezun statiisiine gegtiyse; Diploma fotokopisi,

3- Ogrencilerin kendi béliimlerinden alacaklari Yonetim Kurulu karari: Ogrencinin mezuniyeti igin
zorunlu stajinin bulunmasi ve onayl staj raporunun Fakiilte / Enstitli / Meslek Yiiksekokulu / Saglik
Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Yonetim Kurulu tarafindan uygun bulunmasi halinde, Staj
Hareketliligi zorunlu staj1 yerine sayilir.

4- Enstitii Onay Yazsi: Staj hareketliligi gergeklestirecek olan Yiiksek Lisans/Doktora 6grencileri,
staj kabul yazis1 ve imzali LAT belgesini kendi boliimiine teslim eder. Bolim bu yaziy1 Enstitiiye
gonderir. Bu belgenin kopyasini 6grenci kendi Google Drive Dosyasina yiiklemelidir.

5- Hesap Ciizdam fotokopisi: Ogrenci Vakif Bankasindan EURO hesab: agtirir. Hibe, bu hesaba
yatirilacaktir, Bu hesap ciizdaninda o6grencinin kimlik bilgilerini ve IBAN numarasini igeren
sayfasinin taranip Google Drive Dosyasina yiiklenmesi gerekir. Ac¢tirdiginiz Euro hesabimizin banka
kartim1 talep etmeyi unutmayiniz. Hibelerin ge¢ yatma durumunda, hibeleri alamadan yurtdigina
gitmeniz gerekebilir bu durumda banka kartimz ile yurtdisindan visa ya da mastercard ile para
¢ekebilirsiniz. Bir diger yontem de ailenizden biri ya da giivendiginiz bir arkadasimzla ortak Euro
hesabi agtirmanizdir. Bu durumda hibeler yurtdigina gitmeden 6nce hesabiniza yatmazsa, ortak olarak
tanimladiginiz kisi paray1 ¢ekebilir ve size gonderebilir. Bu arkadasinizin paramizi alip bir Avrupa turu
yapma ve size gezdigi yerlerden selfie gonderme ihtimalinin de oldugunu unutmayip giivenilir bir
arkadas se¢menizi tavsiye ederiz.

6- Seyahat-Saghk Sigortasi Fotokopisi (Ingilizce); Saglik Sigortast Teminati (Health Insurance
Coverage): Ogrenci, saglik sigortas1 yaptirmakla yiikiimliidiir. Vize bagvurusundan énce bu sigorta,
staj donemini kapsayacak bi¢cimde yaptirilmali, hem ayakta hem yatarak tedavi hizmetlerini kapsamasi
onerilmekte ve en az 30.000,00 Avro teminatli olarak yaptirilmalidir.

Dikkat: Covid-19 sebebiyle gideceginiz iilkenin konsoloslugu sizden Covid-19 Test Sonucu ya da
Saglik Pasaportu talep edebilir. Konsoloslugunuzdan bu hususta detayli bilgi almaniz1 siddetle tavsiye
ederiz!!!

7- Ogrenci s6z konusu sigortay1; gidecegi iilkede gecerli oldugu teyit edilen herhangi bir sigorta
acentesine giderek ya da online olarak yaptirilabilir. S6z konusu sigorta, biiyiik ihtimalle 6grenci vize
icin Konsolosluga bagvurdugunda, istenilen belge listesi arasinda olacaktir. Sigorta sirketleri belgeleri
hem Ingilizce hem Tiirkge hazirlayabilmektedir. Ev sahibi kurum da sigorta belgesi talep edebilir. Bu
nedenle sigorta belgesini konsolosluk Tiirkge olarak kabul etse dahi, 6grenci Ingilizce olarak da
hazirlatmalidir. Vize i¢in istenilen belgelerin arasinda bulunabilecegi igin, iilkeye gdre gegerli olan
sigorta firmalar1 degisebilmektedir. Bu nedenle, ALKU Erasmus Koordinatorliigii en dogru bilgi igin
bagvurulacak iilkenin konsoloslugundan bu sirketlerin 6grenilmesini dnermektedir. Sosyal Giivenlik
Kurumu (SGK) iizerinden Tiirkiye ile ortak anlasmasi olan llkelerde, 6grencinin Tiirkiye’de sahip



oldugu sigorta yurtdisinda da gegerli olabilir. Bu konuyla ilgili sorulariniz i¢in en dogru bilgiye
SGK’nin internet sitesinden veya telefon hattindan ulasabilirsiniz. Ogrencinin Tiirkiye’de yaptirdig
saglik sigortasi yurtdiginda gegerli degilse ve bu nedenle karst kurumun bulundugu iilkeye vardiginda
yeni bir saglik sigortas1 yaptirmasi gerekliyse, ya da karsi kurum/iilke 6grenci i¢in bir saglik sigortasi
yaptiracaksa, dgrenci bu saglik sigortasinin belgesini karsi kuruma varisindan sonra kendi Google
Drive Dosyasina yiiklemelidir. Saghk Sigortas1 yaptirdiktan sonra police numaramzi Hibe
Sozlesmesinin ilgili kismina ekleyiniz ve Sigorta Poligenizin bir 6rnegini taratip drive dosyamiza
yiikleyiniz.

8- AT11 belgesi uygulamasina giren iilkeler i¢in 6grencinin SGK’dan almasi gereken belge: Bu
belgeyi almak i¢in 6grenci, Erasmus Koordinatorliigii’'nden alacagi yazi ile SGK’ya bagvuru yapmali,
aldig1 belgenin fotokopisini kendi Google Drive Dosyasina yliklemelidir.

9- Mesuliyet Sigortas1 Teminat1 (Liability Insurance Coverage): Ogrencinin is yerine verebilecegi
zararlara yonelik sigorta teminatidir. Ogrenci mesuliyet sigortasi yaptirmakla yiikiimliidiir. Ayrica,
Egitim Anlasmasi’nda (Training Agreement) Mesuliyet sigortasinin staj yapilacak isletme (host
enterprise) tarafindan yapilip yapilmadigimi da belirtmelidir. Bu sigortanin, gidilen iilkenin kendi
mevzuati geregi, isletme tarafindan yaptirilmasi zorunlulugu mevcut degilse, isletme sigortayi
yaptirmayabilir. Staj yapilacak isletme tarafindan, Mesuliyet Sigortast yaptirilmiyorsa, Ogrenci
sigortay1 yaptirmakla yiikiimliidiir. Ogrenci sigortay1 yaptirdiktan sonra police belgesinin taranmis
halini kendi Google Drive Dosyasina yiiklemelidir.

10- Kaza Sigortas1 Teminat1 (Accident Insurance Coverage): Ogrencinin is yerinde ugrayabilecegi
kazalara yonelik sigorta teminatidir. Ogrenci kendi giivenligi icin bu sigortayr yaptirmakla
yukiimliidiir. Ayrica, Egitim Anlasmas1 ilgili sigortanin staj yapilacak isletme tarafindan yapilip
yapilmadigini da belirtmelidir. Bu sigortanin gidilen iilkenin kendi mevzuati geregi, isletme tarafindan
yaptirilmasi zorunlulugu mevcut degilse, isletme sigortay1r yaptirmayabilir. Staj yapilacak isletme
tarafindan, Kaza Sigortasi yaptirilmiyorsa, Ogrenci sigortayr yaptirmakla yiikiimliidiir. Ogrenci
sigortay1 yaptirdiktan sonra police belgesinin taranmis halini kendi Google Drive Dosyasina
yiiklemelidir.

11- OLS (Online Language Support) : Avrupa Birligi tarafindan dgrenciler yerlestirildikleri kuruma
varmadan evvel ve vardiktan sonra, dgrencilerin yabanci dil yeterliliklerini ve ilerlemelerini 6lgmek
icin yapilan online sinavdir. Yabanci dil seviyesini ilerletmek isteyen 6grenciler i¢in online dil kursu
da saglanmaktadir. OLS sinav davetiyesi, 6grenci Tiirkiye’den ayrilmadan evvel, e-maille kurumsal e-
posta adresine gonderilir. Ogrenci smavini bitirdikten sonra, sistemin verecegi sonug belgesinin
ciktisin alarak, diger belgeleri ile kendi Google Drive Dosyasina yiiklemelidir.

Onemli: Ulusal Ajans’m OLS lisanslarim ofisimize gec gondermesi halinde, OLS simav
davetiyesi zorunlu olarak égrenciler yurtdisina ¢iktiktan sonra gonderilebilecektir.

*Yukarida belirtilen siirecleri tamamlayan ve belgeleri hazirlayan égrenci, gidecegi kurumda
yapacag staj tarih arahg@im, seyahat, kalacak yer bulma, yerlesme gibi siirecleri géz oniinde
bulundurarak, gidilecek iilkeye varilmak istenen tarihe gore vize bagvurusunda bulunmahdir.
Ogrenciler vize ile ilgili ayrintih bilgiyi ilgili iilkelerin konsolosluklarina basvurarak
ulasabilirler.

12- Gideceginiz iilkenin vize basvuru sartlarim konsoloslugun web adresinden égrenin ve sizin
sorumlulugunuzda olan belgeleri hazirlamaya baslaymn. Vize siireci iilkeden iilkeye
degisebilmektedir. Ornegin Litvanya kabul mektubunda sizlere KODAS kodu veriyor ve
vizenizi almak i¢in konsolosluga gittiginizde sizden bu kodu istiyor. Vize i¢cin baz iilkeler araci
sirketlerle cahsirken bazilar yiiz yiize bagvuru almaktadir. Daha 6nce s6z konusu iilkeye gitmis
bir arkadasimzdan bu konuda yardim alabilirsiniz. Vize basvurunuzdan once hibeleriniz
hesaplarimza yatirillacaktir ancak herhangi bir aksilik durumda hazirhkh olmahsimz. Vize
siirecinde ihtiyacimiz olan Vize Talep Formu imzal bir sekilde ofisimiz tarafindan drive
dosyamiza yiiklenmis olacaktir. Eger vize almadan once hala bu belge yiiklenmemisse



ofisimizden talep ediniz. Vize almak bazen uzun siirmektedir bu nedenle zamanlamaya dikkat
etmeniz onemlidir. Vizenizi aldiktan sonra vize belgenizi tarayip drive dosyamza mutlaka
yiikleyiniz.

13- Hibe Sozlesmesi: Bu sozlesmeyi doldurmak icin iki seye ihtiya¢ duyulur; birincisi Saghk
Sigortasi Police Numaraniz, ikincisi de Vakifbank Euro Hesabi IBAN numaraniz.

ilk Adim,

Hibe Sézlesmenizi buradan indiriniz. Hibe S6zlesmesi ne kadar hibe alacaginizi gosteren belgedir.
Toplam hibenizin %80 lik kismimi pesin %20 lik kismim déndiigiiniizde alirsimiz. Ulkelere gore hibe
miktarlarin1 6grenmek ig¢in ilgili yilin Erasmus El Kitabin inceleyebilirsiniz. Hibe s6zlesmelerinizi
indirdikten sonra sizin doldurmaniz gereken yerleri doldurup kendinize ait drive dosyasinin igine
yiikleyiniz.

ikinci Adim:

Daha sonra hibe sdzlesmelerinin gerekli yerleri tarafimizca doldurulacak. Ogrencinin bu belgeyi
indirip imzalayip elden ya da postayla iki niisha olarak bize ulagtirmaniz gerekir. Daha sonra
belgelerinizin hazir oldugu 2 imzali halini dosyay1 tarayip size ait drive dosyaniza yiikleyecegiz. Hibe
sOzlesmesi 2 niisha seklinde hazirlanir. Biri 6grencide digeri ofisimizde kalir. Hibe s6zlesmesinin
orijinal halini faaliyetiniz bittikten sonra ofisimize gelip alabilirsiniz.

e FEuro Hesab1 Acilmasi - bir Vakifbank Tiirkive subesinden Euro hesabi
actirmalisiniz. Baska bankalardan acillacak Euro IBAN’larina 6deme
vapumayacaktir.

Agtirdigimiz Euro hesabinizin varsa banka kartini talep etmeyi unutmayiniz. Hibelerin geg
yatma durumunda, hibeleri alamadan yurtdisina gitmeniz gerekebilir bu durumda banka
kartiniz ile yurtdisindan visa ya da mastercard ile para ¢ekebilirsiniz. Bir diger yontem de
ailenizden biri ile ortak Euro hesab1 agtirmanizdir. Ortak Euro hesabinda mutlaka sizin
TC’niz_de tammmh olmahdir aksi halde aile iiveniz de olsa sadece baskasi adina
acilmis bir Euro hesabina 6deme yapilamaz. Herhangi bir aksilik olursa diye, yurtdigina
cikmadan evvel sizin adiniza bir Euro hesabi agabilmesi i¢in bir aile iiyenize noter onayl
vekalet vermeniz Onerilir. Bu vekalet ile bir aile {iyeniz sizin adiniza yeni bir Euro hesabi
agabilir.

B. HAREKETLILiK SIRASINDA

1- Confirmation of Arrival (Varis Teyidi) Belgesi:
Ayr iki belge olacak

Confirmation of Arrival buradan indiriniz. Bu belgeyi karsi kuruma teslim etmeniz gerekmektedir.
Kars1 kuruma gittiginiz ve ayrildiginiz giinleri gosteren bir belgedir. Gittiginiz zaman karst kurum bu
belgeyi imzalayip size teslim edecektir. Teslim ettikten sonra imzali halini kendi drive dosyanizin igini
mutlaka atmaniz gerekir. Hibenizin %80 lik kism1 6demesine bu agamadan sonra baslanir.



https://erasmus.alanya.edu.tr/belgeler/belgeler/formlar-2
https://uio.alanya.edu.tr/tr/erasmus-programi/ulusal-ajans-erasmus-el-kitaplari-1
https://uio.alanya.edu.tr/tr/erasmus-programi/ulusal-ajans-erasmus-el-kitaplari-1
https://erasmus.alanya.edu.tr/belgeler/belgeler/formlar-2

Daha sonra karsi kurumdan ayrilirken belgenin ikinci kismini imzalatacaksiiz. ALKU’ye
dondiigiinlizde muhakkak yaninizda olmasi gereken belgelerden biridir. Karst kurum size Katilim
sertifikamzi dondiikten sonra mail atacaklarimi séyleyebilir. Bu durumda geriye kalan %20 hibe
6demelerinizi Confirmation of Arrival and Departure belgeniz geldikten sonra alabilirsiniz.

2- Ogrenci ev sahibi kurumun ayr olarak talep ettigi islemler varsa (oturma izni igin yabancilar
ofisine bagvurmak, gecici kimlik belgesi ¢ikarmak vb.), ilgili mercilere bagvurarak bu islemleri yerine
getirmelidir.

3- Ogrenci staja basladiktan sonra, degisiklik yapacaksa ve/veya staj siiresini uzatmak isterse (azami
12 ay1 gegmeyecek sekilde): LAT (Staj Hareketliligi icin Ogrenim Anlasmasi/ Learning Agreement
for Traineeships) belgesindeki “Section to be completed DURING THE MOBILITY” kismint:

Stajda yapilacak is taniminda veya siiresinde degisiklik yapilmast halinde, staja basladiktan sonra
en _gec bir ay icinde hazirlanp, gerekli imzalar tamamlanip, belge taratildiktan sonra Drive
Dosvasina yiiklenmelidir.

C. HAREKETLILiGi TAMAMLADIKTAN SONRA
Ogrenci stajin1 tamamladiktan sonra, ev sahibi kurumda su belgeleri hazirlamalidir:

1- Section to be completed AFTER THE MOBILITY: LAT (Staj Hareketliligi igin Ogrenim
Anlasmas1/ Learning Agreement for Traineeships) belgesinde bulunan bu kisim, staj faaliyeti bittikten
sonra, ev sahibi kurum tarafindan doldurulmali, imzali ve miihiirlii olarak 6grenciye teslim edilmelidir.
Bu belgenin orijinali Erasmus Koordinatorliigii’ne teslim edilmelidir.

2- Katihm Sertifikas1 (Certificate of Attandence): Katilim Sertifikas1 ev sahibi kurum tarafindan
diizenlenmelidir; kurumun kendi antetli kagidina, imzal ve miihiirlii bir sekilde hazirlanmalidir. Bu
belgenin orijinali Erasmus Koordinatorliigii’ne teslim edilmelidir.

3- Staj Degerlendirme Formu (Student Evaluation Form): Ev sahibi kurumdaki danigman
(supervisor/mentor) tarafindan doldurulmalidir. Bu belgenin orijinali Erasmus Koordinatérliigii’ne
teslim edilmelidir.

4- Ogrenci hareketlilik sonrasi STAJ RAPORU hazirlamali ve bu belgeyi staj yapilan kurum
tarafindan onaylatmalidir. Bu rapor; 6grencinin staj deneyimlerini, yaptig1 isleri, sosyal aktiviteleri,
eger varsa yasanilan sorunlar1 kisaca anlatan, kompozisyon seklinde diizenlenmis bir yazi seklinde
olmalidir.

D. HAREKETLILIGi BiTiRiP DONDUKTEN SONRA

DONUS iCiN YAPILACAK ASAMALAR:

ALKU’ye dondiigiiniizde yaninizda olmasi gereken bazi belgeler ve yapmaniz gereken bazi islemler
vardir. Bu asamalar ALKU’ye kayit islemleriniz ve hibenizin %20 lik son taksitini alabilmeniz i¢in
gereklidir. Bu agsamalar;



1- After Mobility (Section to be completed) LAT

Staj Hareketliligi icin Ogrenim Anlasmas1 (Learning Agreement for Traineeships) belgesinde bulunan
bu kisim, staj faaliyeti bittikten sonra, ev sahibi kurum tarafindan doldurulmali, imzali ve miihiirlii
olarak Ogrenciye teslim edilmelidir. Bu belge taratilp Google drive dosyasina yiiklenmelidir.
Belgeye buradan ulasabilirsiniz.

2- Confirmation of Arrival and Departure (Kars1 Kurum Imzali ve Miihiirlii)
Bu belgeyi Erasmus Ofisine elden teslim edebilir ya da imzal1 ve kaseli halini taratip mail atabilirsiniz.

3- Katiim Sertifikasi (Kars: Kurum sonra gonderecegini sdyleyebilir. Confirmation of Arrival and
Departure belgeniz bu durumda ALKU deki islemleriniz i¢in yeterli olacaktir.)

4-Online rapor formu / Mobility Tool Anketi

Tiim belgelerinizi teslim ettikten sonra bilgileriniz ofisimiz tarafindan Mobiity Tool+ veri tabanina
islenecektir. Doniis islemleriniz sirasinda mailinize elektronik bir rapor formu gelecektir. Bu rapor
formu tarafinizdan doldurulmadan nihai &demeler gerceklestirilmeyecektir. (ALKU Erasmus Etki
Anketi ile karistirmayimiz)

5- Cevirimici dil sinav1 (OLS) : Faaliyetlerini tamamlayan Ogrencilerin OLS sistemi {izerinden
dil sinavlarma girmeleri gerekmektedir. Bunun i¢in otomatik bir mail alacaksiniz. Simav ile ilgili
herhangi bir belgenin ofise getirilmesine gerek yoktur. Sinavdaki basariniz herhangi bir konuda
belirleyici degildir. Sinav tamamlanmadan ikinci 6demeler gerceklestirilmeyecektir.

6- ALKU Erasmus Etki Anketi: Bu anket, Erasmus faaliyetinizin nasil gectigi ile ilgili veri toplama
amacityla hazirlanmistir. Burada bizimle paylasmis oldugunuz veriler sizden sonra ayni yerde Erasmus
faaliyeti gergeklestirmek isteyen Ogrencilerimiz igin bir 6n bilgi niteligi tasiyacak ve onlar1 tesvik
etmek amaciyla kullanilacaktir. Faaliyetinizin bitimine yakin bu anketi doldurmaniz gerekmektedir.

SON OLARAK

Her ne kadar evrak ve takip isi yogun olsa da bu yol haritasimin ¢ciktisim1 mutlaka hareketlilik
boyunca yanimizda tasimamz isleri ¢ok kolaylastiracaktir ve asagidaki check list’ten asamalari
kontrol ederek tick atmamz islerin takibi acisindan olduk¢a onemlidir.

Erasmus Programindan donen &grenciler genellikle “post-erasmus sendromu” yasamaktadirlar.
Detayli bilgiye internetten ulasabilirsiniz. Bu durumu atlatmaniz i¢in {iniversitemizin Erasmus
Kuliibiine iiye olabilir, iiniversitemize Avrupa’dan gelen Erasmus 6grencilerine yardim edebilirsiniz.


https://erasmus.alanya.edu.tr/belgeler/belgeler/formlar
https://erasmus.alanya.edu.tr/ctrcms/media/77/tmp/Erasmus%2B%20Confirmation%20of%20Arrival%20and%20Departure%20%28yeni%29.doc
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfLVYwWXb4sifO5P5xFoMwpCulg_8RUZ31Es2rIaUirSrH_xA/viewform

STAJ HAREKETLILIiGi

KONTROL LiSTESI (CHECK LIST)

ERASMUS OGRENCILERININ YAPMASI GEREKENLER

YAPTIM

1- Erasmus Ofisi tarafindan kars1 liniversiteye bildirimim yapildi.

2- Gidecegim kurum ile gitmeden Once iletisime gegip varsa hazirlanmasi

gereken gerekli evraklari ve iglemleri 6grendim.

3- Gidecegim kurumun web sitesini inceledim.

4- Ogrenim anlasmasini Erasmus Ofisininin internet sitesindeki belgeler
kismindan indirip (veya kars1 kurumca talep edilmesi durumunda OLA
iizerinden) doldurdum. Ogrenim anlasmamin buradaki imzalar1 tamamlandi
ve kars1 kuruma mail veya posta ile yolladim ve birer 6rnegini tarayip Drive

Dosyama yiikledim.

5- Vize bagvurum i¢in gerekli sartlar1 6grendim. Pasaport i¢in islemlere

basladim.

6- Adima diizenlenmis davet mektubum geldi ve hemen 6rnegini tarayip

Drive Dosyama yiikledim.

7- Hazir olup olmadigin1 Erasmus Ofisi’nden teyit ederek hibe yazimi Drive

Dosyamdan aldim.

8-Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi kayitlarimi tamamladim. (Katk1

pay1 borcu ¢ikarsa 6dedim)

9- Gitmeden 6nce hazirlamam gereken evraklar: hazirladim.

-Davet mektubu,

-Imzalar1 tamamlanmus learning agreement,

-Sozlesme,

-Banka hesap bilgisi (Vakif Bankasi’nin herhangi bir subesinden avro hesabi

actirdim) ve bu belgelerin birer 6rnegini tarayip Drive Dosyama yiikledim.

10- Erasmus Ofisi’nden veya internet sitesinden Erasmus Ogrenci

Beyanname’sini aldim.

11- Confirmation of Arrival belgemi imzalatip Drive Dosyama yiikledim.

12- Doniis tarihlerimin ¢ok 6nemli oldugunu ve 2 ayin altinda gerceklesen

faaliyetlerin gegersiz sayildigini biliyorum. Davet mektubundaki stirelere gore




almig oldugum hibemin, doniiste sunacagim belgelerle tekrar hesaplanacagini
biliyorum. Davet mektubumdaki tarihten daha kisa siirede donersem %20

hibemden kesinti olacak, daha da erken donersem borglu ¢ikabilirim.

13-Donerken getirmem gereken evraklari kilavuzdan veya Erasmus Ofisinin
internet sitesinden kontrol ettim ve eksiksiz hazirladim. Déniince 1 ay
icerisinde doniis belgelerimi Erasmus Ofis’ine teslim ettim.

- Katilim Sertifikasi (1slak imzal1)

- Pasaport fotokopisi (6zellikle giris-¢ikis miihrii olan sayfalar)

- Confirmation of Arrival/ Departure

- Nihai rapor (mobility tool {izerinden alinacaktir)

14- TUM HAREKETLILIK SUREM BOYUNCA
https://erasmus.alanya.edu.tr/# INTERNET SITESINI VE SISTEME
TANIMLI E-POSTA ADRESIMI KONTROL ETTIM.

HAREKETLILIGINizi BASARI IiLE TAMAMLADINIZ!

2, tebrik ederiz



https://erasmus.alanya.edu.tr/

